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Команда проекта

Буркова С. Н. – заместитель директора по УВР

Пригородова Т. И. – заместитель директора по ВР

Двуреченская О.А. – психолог

Классные руководители 1-11 классов.



МБОУ СОШ с.Дубовое Добринского муниципального района Липецкой области

Паспорт проекта 



МБОУ СОШ с.Дубовое Добринского муниципального района Липецкой области

Карта текущего состояния процесса «Совершенствование  процесса сбора 

информации в Социальный паспорт школы

. (карта «как есть»).

В
Х
О
Д

30 мин

Заместитель 

директора по ВР

Раздает бланки, 

знакомит с 

разделами 

таблицы

5 мин

Заместитель 

директора по ВР

Сообщает о 

подготовке 

социальных 

паспортов кл. 

руководителям

15 мин

Заместитель 

директора по ВР

Подготовка 

бланка 

социального 

паспорта

5 мин

Заместитель 

директора по 

УВР

Сообщает о 

подготовке 

социального 

паспорта школы

20 мин

Классный 

руководитель

Ознакомление с 

бланком 

родителей 

(законных 

представителей)

20 мин

Родитель 

(законный 

представитель)

Заполняет бланк

24-48 часов

Или 1750-3210 

мин

Родитель 

(законный 

представитель)

Сдает бланк 

классному 

руководителю

60-90 мин

Классный 

руководитель

Уточняет 

данные, 

корректирует

50  мин

Классный 

руководитель

Подготавливает 

сводную 

таблицу 

социального 

паспорта класса

10 мин

Классный 

руководитель

Распечатывает 

социальный 

паспорт класса

20 мин

Классный 

руководитель

Сдает 

социальный 

паспорт класса 

заместителю 

директора по ВР

60 мин

Заместитель 

директора по ВР

Подготавливает 

сводную таблицу 

социального 

паспорта школы

15 мин

Заместитель 

директора по ВР

Сдает социальный 

паспорт школы 

заместителю 

директора по УВР
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1 2- Временные потери - Бумажный носитель

1 1

1
1 1

1 1

2

2
2

Время протекания процесса (ВПП) – 53 часа 30мин = 3210 минут

1



МБОУ СОШ с.Дубовое Добринского муниципального района Липецкой области

Введение в предметную область (описание ситуации «как есть») 

Пирамида проблем

Федеральный 
уровень

Региональный 
уровень

Муниципальный 
уровень

Школьный уровень

1

1

Длительный и трудоемкий процесс сбора и 

обработки информации ручным способом

2

2

Длительное время ожидания в получении 

информации от родителей (законных 

представителей)



МБОУ СОШ с.Дубовое Добринского муниципального района Липецкой области

План мероприятий 

по устранению проблем и потерь

Проблема Способы решения Экономия 

времени

Длительный и трудоемкий 

процесс сбора и обработки 

информации ручным способом

Подготовка бланка социального 

паспорта в электронном 

формате 

5 мин

Длительное время ожидания в 

получении информации от 

родителей (законных 

представителей)

Заполнение родителями бланка 

в электронном формате, ссылка 

на шаблон на сайте школы

1720-3180 мин

Затраты времени при передачи 

заполненных бланков на 

бумажных носителях

Передача информации 

посредством электронной 

почты

90 мин

Использование большого 

количества бумаги

Весь процесс происходит в 

электронном виде

Разностилевое оформление 

бланка 

Разработка шаблона бланка (с 

заданными параметрами 

редактирования)



МБОУ СОШ с.Дубовое Добринского муниципального района Липецкой области

Введение в предметную область (описание ситуации «как будет») 

Карта целевого состояния процесса «Совершенствование  процесса сбора 

информации в Социальный паспорт школы»

В
Х
О
Д

5 мин

Заместитель 

директора по 

УВР

Сообщает о 

подготовке 

социального 

паспорта школы

5 мин

Заместитель 

директора по ВР

Сообщает о 

подготовке 

социальных 

паспортов кл. 

руководителям

5 мин

Заместитель 

директора по ВР

Рассылает 

классным 

руководителям 

ссылки на форму 

бланка

15 мин

Классный 

руководитель

Сообщает 

родителям о 

необходимости 

заполнении 

формы бланка

5 мин

Классный 

руководитель

Отправляет 

родителям 

ссылку на 

форму бланка

240 мин

Родитель 

(законный 

представитель)

Заполняет бланк

50  мин

Классный 

руководитель

Подготавливает 

сводную 

таблицу 

социального 

паспорта класса

5 мин

Классный 

руководитель

Копирует 

социальный 

паспорт класса 

и отправляет по 

e-mail

10  мин

Классный 

руководитель

Подготавливает 

сводную 

таблицу 

социального 

паспорта класса

5 мин

Заместитель 

директора по ВР

Сдает социальный 

паспорт школы 

заместителю 

директора по УВР

В
Ы
Х
О
Д

ВПП (время протекания процесса) - 5 час 45 мин. (345 мин) 

Экономия времени 2865 мин. (47ч.45 мин.)

1 1

1 1

2

2


